附件1：
长春建筑学院毕业证、学位证盖章流程













注：1.一、二、六、七项由教务处组织。
2.三、五项由学校党政办公室组织。
3.四项由学校党政办公室、教务处共同组织。
一、教务处根据学生成绩、学校学位评定委员会决议打印毕业证、学位证


（教务处负责）








二、各分院负责粘贴毕业证、学位证照片，并由毕业生辅导员逐一审核粘贴是否正确。（各分院负责，教务处监督）





三、学校党政办公室逐一审核名单与毕业证、学位证是否一致


（学党政办公室负责）








四、学校党政办公室、教务处互相监督对毕业证、学位证进行盖章


（学校党政办公室、教务处负责）








五、学校党政办公室须对盖章后的毕业证、学位证的完整性及数量进行审核


（学校党政办公室负责）


（党政办负责）








六、无误后移交教务处，教务处再次对盖章后的毕业证、学位证的完整性及数量进行审核（教务处负责）








七、无误后由教务处封存，待向各分院发放（教务处负责）








