
附表1

2018—2019学年第二学期期初教学情况检查表

院（部）：                教研室：               填表日期：    年  月  日

	任课教师
	课程名称
	任课班级
	教材是否到位
	教师工作手册

是否发放
	 有否大纲
	授课计划是否规范

（含实验实训计划）
	有否两周教案

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


检查人：                                    院长（部主任）签名：

附表2

开课第一天到课情况统计表

                         年第      学期

院（部）：                统计人：                填表日期：   年  月  日

	节次
	班级
	任课教师
	课程名称
	应到人数
	到课人数
	迟到人数
	旷课人数
	到课率%（到课人数/应到人数）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                     院长（部主任）签名：           

附件3

长  春  建  筑  学  院

期初教学检查报告书

/     学年第   学期
单         位（盖章）：                    
院长（部主任）(签字)：                    
填表日期       年    月    日
说      明

1、此表一式两份，一份留院（部）存档，另一份交教务处。

2、报告书用四号宋体编写，于每学期初教学检查结束后交教务处。

3、栏目内容填写不下，可另行附纸。

	期初教学检查总结

	

	存 在 的 问 题 及 原 因
	

	对   存   在   问   题   的   解决措施
	


附件4

长春建筑学院学生毕业实习情况统计表
学院：                                          2018-2019学年第二学期

	序号
	班级
	学生姓名
	联系方式
	实习企业

名称
	实习企业

所在城市
	实习企业

类型
	实习起止时间
	实习

指导教师
	赴实习企业

方式

	1
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	2019年  月至

   2019年  月
	
	


附件5

关于做好2019届毕业生

毕业设计（论文）补答辩工作的通知
各学院：

为做好2019届毕业生毕业设计（论文）补答辩工作，现将有关事宜通知如下：

一、补答辩时间、地点
全校各专业毕业设计（论文）补答辩统一定于3月4日—6日进行。具体补答辩时间及地点由各学院自行安排。

二、补答辩工作相关要求
（一）补答辩前工作要求

1.各专业应按学校毕业设计（论文）工作相关条例对补答辩工作各环节进行全面检查，确保补答辩工作的质量和规范性。

2.文管类学生毕业论文的文字复制比须符合学校具体要求，否则按相关规定处理。

3.补答辩场所的布置应突出答辩气氛、卫生整洁，并张贴补答辩顺序和时间安排等。

4.3月2日下班前，各学院将各专业补答辩分组、答辩教师（企业或设计院人员特殊标明）、时间、地点等报教务处。

（二）补答辩中工作要求

1.答辩教师应着重考察学生设计（论文）修改情况，提出问题，并作好详细记录。

2.各学院安排专人负责补答辩组织及维护秩序工作，并为学生提供候答室。

（三）补答辩后工作要求

1.补答辩结束后各学院组织做好毕业设计（论文）评阅工作。

2.各学院组织做好毕业设计（论文）的资料整理、总结和存档工作，并于3月11日前将毕业设计（论文）题目汇总表报教务处。

3.毕业设计（论文）答辩成绩必须于3月8日下班前录入完毕，不能拖延。

教务处    

2019年3月1日

