长春建筑学院实验室安全责任文件
长春建筑学院实验室安全责任书
（学校—教学单位 2026—2027学年度）

[bookmark: _GoBack]责任期限：2026年8月1日——2027年7月31日
甲方（学校）：长春建筑学院
联合主管部门：教务处、资产设备处、保卫处、后勤处
乙方（教学单位）：          学院/教学部
乙方第一责任人：院长：          ；（副）书记：          
乙方分管安全负责人：教学副院长：          ；科研副院长：          
为贯彻落实《高等学校实验室安全规范》（教科信厅函〔2023〕5号），坚持“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”，遵循“管业务必须管安全、谁主管谁负责、谁使用谁负责”原则，健全学校—教学单位—实验室三级安全责任体系，压实教学单位主体责任，防范实验室各类安全事故发生，甲乙双方签订本学年度安全责任书。
一、甲方（学校）责任
1.贯彻落实国家、教育主管部门实验室安全法规标准，制定全校实验室安全管理制度、总体预案与工作方案，统筹全校实验室安全顶层设计。
2.组织部署全校实验室安全专项整治、年度安全检查、安全教育、应急演练；组织安全督查、隐患挂牌督办，对重大安全隐患组织专家研判。
3.统筹危化品、特种设备、实验废弃物等归口管理流程，指导教学单位危险源管控；协调解决跨学院、跨部门重大安全保障事项。
4.对学院实验室安全工作开展年度考核；发生安全突发事件时，统一指挥调度，组织事故调查、责任认定。
5.组织本级责任书签订、资料归档，指导学院逐级向下签订责任书、承诺书。
二、乙方（教学单位）主体责任
乙方为本单位所有教学、科研实验室安全责任主体，教学单位主要负责人是本单位实验室安全第一责任人，对实验室安全负总责：
1.责任体系建设：建立教学单位实验室安全工作领导小组，明确分管领导、安全管理员、各实验室负责人；完成逐级责任书签订：教学单位与各实验室负责人签订年度责任书，实验室负责人与所有进入实验室人员签订安全承诺书；责任链条完整、台账齐全。
2.制度与准入管理：完善本单位实验室安全管理细则、专项操作规程、院级应急预案；严格落实实验室安全准入制度，所有师生、外协人员、访客必须接受安全教育后方可进入实验室，留存安全教育记录。
3.危险源全过程管控：全面摸排本单位实验室危险源（化学品、气瓶、高压、高温、激光、机电、生物、辐射等），建立危险源总台账；规范危化品采购、入库、领用、储存、归还、处置全流程管理，落实管制化学品双人双锁；气瓶固定防倾倒；特种设备按期年检，证书有效。
4.安全检查与隐患闭环：落实教学单位月度排查、节前专项检查制度，定期组织实验室自查、互查；建立隐患台账，分级处置：一般隐患立行立改，重大隐患第一时间停工、停用、上报学校，落实防控措施，做到登记—整改—复查—销号闭环管理；严禁占用、堵塞消防通道，严禁违规留宿、饮食。
5.实验废弃物、水电设备与环境管理：规范分类收集、暂存实验废液、废渣、废弃耗材，按学校统一流程交接处置；常态化开展用水用电用气安全检查，整治私拉乱接、超负荷用电；督促实验人员落实“五关”（关水、关电、关气、关窗、关门）。
6.安全教育与应急管理：常态化开展本单位实验室安全宣传、教育、应急演练；各实验室风险告知卡、应急路线、安全制度上墙；教学单位人员熟悉上报流程，一旦发生泄漏、火情、伤人等突发事件，第一时间组织疏散、先期处置、上报学校，保护现场，配合事故调查。
7.项目与外协管理：对新增实验项目、科研课题、实验室改造、新增危险源开展安全风险评估和审批管理；加强对外来合作人员、外协施工人员安全交底与监管。
8.台账档案报送：按时向学校实验室主管部门报送安全检查表、隐患台账、教育记录、责任书台账、危险源清单等材料，接受学校督查、考核。
三、安全目标
本责任年度内，力争实现：无实验室火灾、爆炸、中毒、触电、机械伤害等责任事故；无危化品丢失、被盗、流散事件；无重大安全隐患长期逾期未整改；安全教育、检查、台账、应急演练等工作落实到位。
四、责任考核与追责
1.学校将实验室安全工作纳入教学单位年度绩效考核。本年度安全工作落实到位、未发生安全责任事故，予以认可。
2.教学单位存在安全管理缺位、隐患拒不整改、瞒报险情事故、违规开展高风险实验等失职行为，造成安全险情、人员伤害、财产损失的，按照学校规章制度对相关责任人进行追责；情节严重、触犯法律的，依法追究法律责任。
3.责任书有效期内，教学单位主要负责人、分管负责人调整的，接任人需及时与学校补签责任书，并继续履行相关责任。


五、其他约定
1.本责任书同时适用于学校各实训室。
2.本责任书一年一签，一式两份，甲方（教务处）、乙方（教学单位）各执一份存档备查；
3.本责任书自双方签字盖章之日起生效。






甲方（学校主管部门）盖章（教务处代章）：

负责人签字：

日期：        年      月      日
乙方（教学单位）盖章：

学院第一责任人签字：院长：                      （副）书记：

分管安全负责人签字：教学副院长：                科研副院长：

日期：        年      月      日


长春建筑学院实验室安全责任书
（教学单位—实验室房间负责人 2026—2027学年度年度版）

责任期限：2026年8月1日——2027年7月31日
甲方（教学单位）：          学院/教学部
负责人：        （院长/分管实验室副院长）
乙方（实验室房间责任人）：                            负责实验室房间数量：        
实验室房间号：                                                                    
为落实“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”，坚持“谁主管、谁负责，谁使用、谁负责”，筑牢学校—学院—实验室三级安全责任体系，防范实验室安全事故，依据《高等学校实验室安全规范》及学校实验室安全管理相关制度，甲乙双方签订本责任书。
一、甲方（教学单位）责任
1.贯彻落实上级及学校实验室安全管理文件要求，建立教学单位实验室安全管理制度、检查机制、应急预案；组织开展安全教育、专项检查、隐患督办、应急演练。
2.统筹实验室安全条件保障，督促实验室配齐消防、防护、应急器材；接收乙方安全隐患上报，协调校内职能部门推进重大隐患整改。
3.监督乙方履行安全管理职责，对实验室安全工作开展考核；发生安全突发事件时，第一时间启动上报、处置流程。
4.组织责任书年度签订、档案归集，做好安全检查台账管理。
二、乙方（实验室房间负责人）主要安全职责
乙方为本单位实验室安全第一直接责任人，对本单位实验室教学、科研、设备、危化品、水电、废弃物、进入人员安全负全面管理责任：
1.制度与准入管理：健全本单位实验室安全细则、操作规程；严格执行安全准入制度，所有进入实验室的教师、学生、外协、访客必须完成安全教育后方可进入；留存教育记录，与实验人员签订安全承诺书。
2.危险源管控：对本单位实验室危险源（电气、高压设备、气瓶、化学品、高温、机械、激光等）开展风险辨识，建立危险源台账；危化品采购、入库、领用、储存、回收全过程留痕，储存量不超限量；气体钢瓶固定、防倾倒；特种设备按规定年检。
3.日常检查与隐患闭环：组织实验室每月自查，做好检查记录；对排查出隐患立即整改，无法自行整改的及时书面上报教学单位；落实隐患登记、整改、复查闭环管理；严禁实验室、楼道堆放杂物，堵塞消防通道。
4.水电、设备与环境管理：规范用电，严禁私拉乱接、超负荷用电；仪器定期维护保养，杜绝带病运行；实验结束后做到清理现场、关水、关电、关气、关窗、关门；规范分类收集实验废弃物，按学校统一流程处置，严禁随意倾倒废液废渣。
5.应急管理：熟悉实验室应急预案，配齐应急物资；定期组织本单位实验室人员应急处置学习；发生火情、泄漏、受伤等突发事件，第一时间组织处置、疏散人员，并上报教学单位、学校，保护现场。
6.宣传与台账归档：安全制度、风险提示、应急路线上墙；完整留存安全检查记录、教育记录、设备台账、危化品台账、废弃物处置记录、责任书及承诺书等档案，随时备查。
7.人员管理：及时制止各类违规操作；严禁无关人员单独滞留实验室；人员变动、课题调整、实验室改造、新增重大危险源时，及时报备教学单位并重新开展安全交底。
三、责任追究
1.乙方严格履行上述职责，本年度未发生安全责任事故，在安全考核中予以认可。
2.因管理缺位、隐患逾期不改、违规组织实验等失职行为，造成安全险情、安全事故、财产损失或人员伤害的，按照学校及学院相关规定追究乙方责任；构成违法的，依法承担相应法律责任。
3.责任书有效期内，乙方岗位变动的，本责任书自动失效，教学单位及时安排新责任人重新签订，重新签订的责任期限到学年度末。
四、其他约定
1.本责任书同时适用于实训室。
2.本责任书一年一签，一式两份，甲方、乙方各执一份，教学单位存档备查；
3.本责任书自双方签字之日起生效。


甲方（教学单位）盖章：

负责人签字：

日期：        年      月      日

乙方（实验室房间负责人）签字：

日期：        年      月      日


长春建筑学院实验室安全承诺书
（学生、实验人员版）
编号：____________
本人自愿进入实验室开展教学、科研实验，已认真学习学校、学院及本实验室安全管理制度、操作规程、危险源风险告知、应急处置要点，并参加安全培训、考核合格。现郑重承诺如下：
1.严格遵守国家、学校、学院及实验室各项安全管理规定，服从实验室负责人和指导教师管理，不擅自开展未经审批的实验项目。
2.清楚本实验室存在的风险（化学品、电气、高压、高温、机械、激光、气瓶等），规范佩戴防护用品，按操作规程操作仪器设备，不违章操作、不擅自改动设备线路与装置。
3.严格管控化学品，规范领用、存放，不私自带出实验室；实验废液、废渣、废弃耗材分类收集，按学校要求统一处置，不随意倾倒。
4.规范用水用电用气，不私拉乱接电线，不超负荷用电；实验结束后做到清理卫生、关水、关电、关气、关窗、关门。
5.不携带无关人员进入实验室，不在实验室饮食、吸烟、存放食品、留宿。
6.发现安全隐患、泄漏、火情等异常情况，第一时间停止实验、撤离人员，并立即向实验室负责人、学院报告；发生事故积极配合调查。
7.妥善保管钥匙，不转借；离岗、毕业、更换导师、更换实验室时，主动交接、办理退出手续。
8.如因本人违规操作、违反安全规定造成安全险情、事故、财产损失或人员伤害，自愿接受学校、学院相关处理，并承担相应责任。
本承诺书自签字之日起生效，至本人离开（毕业、项目结束、调离等）为止。




承诺人（签字）：                     联系电话：

班级：                                   学号：

日期：        年      月      日
一式两份：学院存档一份，本人留存一份。


实验室安全责任书/承诺书签订台账
教学单位：                                             统计周期：2026—2027学年度
	序号
	签约人员类型
	身份
	人员姓名
	签订日期
	承诺书
编号
	是否进行
安全教育
	备注

	1
	第一责任人
	院长
	
	
	
	
	责任书不填编号

	2
	第一责任人
	书记
	
	
	
	
	责任书不填编号

	3
	分管负责人
	教学副院长
	
	
	
	
	责任书不填编号

	4
	分管负责人
	科研副院长
	
	
	
	
	责任书不填编号

	5
	房间负责人
	实验中心主任
	
	
	
	
	责任书不填编号

	6
	房间负责人
	实验员
	
	
	
	
	责任书不填编号

	7
	房间负责人
	实验员
	
	
	
	
	责任书不填编号

	8
	使用人
	实验教师
	
	
	
	
	

	9
	使用人
	实验教师
	
	
	
	
	

	10
	使用人
	学生
	
	
	
	
	姓名填数量
编号填区间

	11
	使用人
	科研人员
	
	
	
	
	

	12
	使用人
	外来人员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



台账管理员：                                  统计日期：        年      月      日
备注：
1.负责人责任书一年一签；学生承诺书人员变动时补签；
2.备注栏可标注：新增人员、毕业离校、更换负责人、新增危险源等具体情况；
3.电子版+纸质版同步留存，迎接安全检查。
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¶ÔÑ§ÔºÊµÑéÊÒ°²È«¹¤×÷¿ªÕ¹Äê¶È¿¼ºË£»·¢Éú°²È«Í»·¢ÊÂ¼þÊ±£¬Í³Ò»Ö¸»Óµ÷¶È£¬×éÖ¯ÊÂ¹Ê

µ÷²é¡¢ÔðÈÎÈÏ¶¨¡£

5.

×éÖ¯±¾¼¶ÔðÈÎÊéÇ©¶©¡¢×ÊÁÏ¹éµµ£¬Ö¸µ¼Ñ§ÔºÖð¼¶ÏòÏÂÇ©¶©ÔðÈÎÊé¡¢³ÐÅµÊé¡£

¶þ¡¢ÒÒ·½£¨

½ÌÑ§µ¥Î»

£©Ö÷ÌåÔðÈÎ

ÒÒ·½Îª±¾µ¥Î»ËùÓÐ½ÌÑ§¡¢¿ÆÑÐÊµÑéÊÒ°²È«ÔðÈÎÖ÷Ìå

£¬

½ÌÑ§µ¥Î»Ö÷Òª

¸ºÔðÈËÊÇ±¾

µ¥Î»

ÊµÑéÊÒ

°²È«µÚÒ»ÔðÈÎÈË£¬¶ÔÊµÑéÊÒ°²È«¸º×ÜÔð£º

1.

ÔðÈÎÌåÏµ½¨Éè£º½¨Á¢

½ÌÑ§µ¥Î»

ÊµÑéÊÒ°²È«¹¤×÷Áìµ¼Ð¡×é£¬Ã÷È··Ö¹ÜÁìµ¼¡¢°²È«¹ÜÀíÔ±¡¢

¸÷ÊµÑéÊÒ¸ºÔðÈË£»Íê³ÉÖð¼¶ÔðÈÎÊéÇ©¶©£º

½ÌÑ§µ¥Î»

Óë¸÷ÊµÑéÊÒ¸ºÔðÈËÇ©¶©Äê¶ÈÔðÈÎÊé£¬ÊµÑéÊÒ

¸ºÔðÈËÓëËùÓÐ½øÈëÊµÑéÊÒÈËÔ±Ç©¶©°²È«³ÐÅµÊé£»ÔðÈÎÁ´ÌõÍêÕû¡¢Ì¨ÕËÆëÈ«¡£

2.

ÖÆ¶ÈÓë×¼Èë¹ÜÀí£ºÍêÉÆ

±¾µ¥Î»

ÊµÑéÊÒ°²È«¹ÜÀíÏ¸Ôò¡¢×¨Ïî²Ù×÷¹æ³Ì¡¢Ôº¼¶Ó¦¼±Ô¤°¸£»ÑÏ

¸ñÂäÊµÊµÑéÊÒ°²È«×¼ÈëÖÆ¶È£¬ËùÓÐÊ¦Éú¡¢ÍâÐ­ÈËÔ±¡¢·Ã¿Í±ØÐë

½ÓÊÜ°²È«½ÌÓýºó

·½¿É½øÈëÊµÑé

ÊÒ£¬Áô´æ

°²È«½ÌÓý

¼ÇÂ¼¡£

