附件2.
长春建筑学院试卷归档要求

试卷装订顺序

1.学生成绩单：A4纸打印，相关责任人签字并加盖学院（部）公章；

2.命题计划书：A4纸打印，命题教师、教研室主任、院（部）长签字；

3.试卷参考答案及评分标准：A4纸打印；

4.成绩分析报告：A4纸打印，以课程的教学班为单位进行分析，相关责任人签字；

5.学生试卷。

注：每本试卷均需归档上述5种材料。

